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t1tigo 4.0 1 • -:>c. Id? J n '-tc r+o dos servicos 
1. Os services serao prestados na Escola Naval, Base Naval de Lisboa - Alfeite - 2810-001 

Almada. 

2. O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a prestacac dos 
services objeto do contrato, o seguinte: 

• Toda docurnentacao que seja necessaria para a boa e integral uttllzecao daqueles; 

• Certificados de origem e de conformidade tecnlca, caso aptlcavel. 

3. O nae cumprimento do referido em 2. irnpllcara a rejeicso do service. 

A rtigo 3. 0 I Dur acSo e vige•1ci~ do Contrato 
1. O contrato entrara em vigor no dia 16 de Setembro de 2021. 

2. O contrato cessara quando forem quitadas todas as prestacces. 

3. A prestacao dos services sera efetuada ate dia 31 de Dezembro de 2021 a contar da 
data mencionada no ponto 1. 

Artigo 2. 0 I Contrato 
1. O contrato e composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, caso o 

contrato seja reduzido a escrito. 

2. O contrato a celebrar inteqrara os seguintes elementos: 

a. Os suprimentos dos erros e das omiss6es do caderno de encargos identificados 
pelos concorrentes, desde que expressamente aceites pelo 6rgao competente 
para a decisao a contratar; 

b. Os esclarecimentos e as retiflcacdes relativos ao caderno de encargos; 

c. O caderno de encargos e respetivos anexos; 

d. A proposta adjudicada; 

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatarto. 

3. Em caso de duvida ou dlverqencla entre os documentos acima referidos, prevalecem os 
documentos pela ordem indicada no nurnero anterior. 

4. Tarnbern em caso de drverqencia entre os documentos referidos no n.0 2 do presente 
artigo e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos 
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99. 0 do CCP e aceites pelo 
adjudtcatario nos termos do disposto no artigo 101.0 do mesmo C6digo. 

Artigo 1. 0 I Objeto 
1. 0 presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato e tern 

por objeto a aqulsicao dos services discriminados no anexo A, pelo Ministerio da Defesa 
Nacional - Marinha - Escola Naval doravante designado por contraente publlco. 

CAPilULO I - Di!:-1 os ic.oe s Gt tars 

PARTE I - CLAUSULAS GERAIS 

-f Marinha Cai.It 1110 uc l11( "' su~ 
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Artigo 8.0 I Inconformidades ou discrep ancias 
1. No caso de a inspecao indicada no artigo anterior nso comprovar a total conformidade 

dos servlcos objeto do contrato, bem coma a sua conformidade com as exlqenctas legais, 
ou no caso de existirem discrepancias com as caraterfsticas, espectftcacoes e requisitos 
tecnicos definidos no presente Caderno de Encargos, o contraente publlco deve disso 
informar, por escrito, o adjudlcatarlo. 

Artigo 7 .0 I Inspec;ao dos servicos 
1. Efetuada a prestacao dos servlcos objeto do contrato, o contraente publico, por si ou 

atraves de terceiro por ele designado, procede, no prazo de 10 (dez) dias, a rnspecso 
dos mesmos, com vista a verificar, respetivamente, se os mesmos correspondem as 
espectflcacoes e requisitos tecnlcos definidos no presente Caderno de Encargos e na 
proposta adjudicada, bem coma outros requisitos exigidos por lei. 

2. Durante a fase da lnspecao, o adjudicatarlo deve prestar aos services competentes do 
contraente publlco toda a cooperacao e todos os esclarecimentos necessartos, podendo 
fazer-se representar durante a reallzacao daquela inspecao, atraves de pessoas 
devidamente credenciadas para o efeito. 

3. Quando a lnspecao qualitativa for efetuada com recurso a services, contratados 
especificamente para esse efeito, os encargos daf decorrentes, devidamente 
comprovados, sao da responsabilidade do adjudicatario. 

Artiga 6.0 I Conformidade dos servic;os 
1. O adjudlcatarto obriga-se a prestar ao contraente publlco os servicos objeto do contrato 

de acordo com as caraterfsticas, especlficacoes e requisitos tecnicos. 

2. Os servicos objeto do contrato devem ser prestados em perfeitas condrcoes de serem 
utilizados para os fins a que se destinam. 

3. O adjudtcatario e responsavel, perante o contraente publico, por qualquer dlscrepancla 
dos services objeto do contrato, apuradas nos termos artigo 8. 0 n. 0 1. 

Artigo 5.0 I Obr iqacfies principais do adjudicatario 
Sem prejufzo de outras obriqacces previstas na leqlslacao aplicavel, no presente Caderno 
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracao do contrato decorrem para o 
adjudicatario as seguintes obriqacoes: 

a. Obrlqacao da prestacao dos servlcos identificados na sua proposta no prazo 
indicado no artigo anterior; 

b. Obriqacao de garantia dos services, caso aplicavel: 

c. Obriqacao de pagamento de todas as despesas decorrentes de prestacao de 
caucoes e do processo de flscalizacao previa pelo Tribunal de Contas, se apllcavel: 

d. Obriqacao de manter a entidade adjudicante atualizada das contrtbutcoes perante 
a Sequranca Social e as Finan<;as, atraves das respetivas declaracoes ou 
certidoes, sem as quais nao serao efetuados pagamentos. 

SEC<;;AO I - Oonga<;oes do Adjudicat ar io 

(APITULO II - obr iqacoes Corrtr atu ais 

+Marinha Caderno de• [r,cargos 
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1. O adjudicatario devera emitir faturas eletr6nicas nos termos do estabelecido no Decreto- 
Lei n.0 123/2018, de 28 de dezembro e demais do normativo em vigor. 

ft tier 11.0 I Rt j, id'o do sr-rvir o-' 

1. Os services rejeitados sao considerados para todos os efeitos como nao entregues. 

2. Estas rejetcoes serao alvo de notificacao ao adjudicatario. 

Artigo 10.0 I Acettacao dos servlcos 

1. Caso as lnspecoes a que se refere o artigo 7.0 comprovem a total conformidade dos 
services objeto do contrato com as exiqenclas legais, e neles nao sejam detetados 
quaisquer defeitos ou discrepancias com as carateristicas, especificacoes e requisitos 
tecnicos definidos no presente Caderno de Encargos, deve ser emitido, no prazo rnaxlrno 
de 8 dias a contar da data final das tnspecoes, um auto de rececao, assinado pelos 
representantes do adjudtcatarto e do contraente publico. 

2. Com a assinatura do auto a que se refere o nurnero anterior, ocorre a transferencia da 
posse e da propriedade dos services objeto do contrato para o contraente publico, bem 
como do risco de deterioraceo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obriqacces 
de garantia tecnica que impendem sobre o adjudicatario. 

2. As faturas deverao ser remetidas ao contraente publico no prazo rnaxirno de 5 dias uteis 
ap6s a assinatura do auto de rececao respetivo, de acordo com os art.a 70 e 360 do 
CIVA. 

Artigo 9.0 I Rececao dos services 

1. Ap6s a prestacao dos services, deve ser emitida a respetiva fatura em duplicado com a 
indicac;ao bem visive! de: 

a. Nurnero do Processo de Despesa (NPD); 

b. Nurnero do Pedido de Compra (PC) ou do Contrato; 

c. Nurnero do Compromisso; 

d. Morada; 

e. IBAN e c6digo SWIFT; 

f. Enderec;o de Email; 

g. NIPC ou VAT NUMBER. 

2. No caso previsto no nurnero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e no 
prazo razoavel que for determinado pelo contraente publico, as substituicces necessaries 
para garantir o cumprimento das exiqencias legais e das caraterfsticas, especificacoes e 
requisitos tecnicos anteriormente referidos. 

3. Ap6s a realizacao das substituicoes necessarias pelo adjudicatario. no prazo respetivo, o 
contraente publlco procede a realizacao de nova inspecao, nos termos do artigo anterior. 

Marinha Cadl'r no de Enca, go~ 
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respetiva. 

fr•igo 17.0 I Co ndir de s de page lH nto 

1. As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos dos artigos anteriores, serao 
pagas no prazo de 60 (sessenta) dias ap6s a rececao pelo contraente publico das 
respetivas faturas, as quais so podem ser emitidas ap6s o vencimento da obriqacao 

Artigo 16.0 I Prec;o Contratual 

1. Pela prestacao dos services objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais 
obrlqacoes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve 
pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a 
taxa legal em vigor. 

2. 0 preco referido no nurnero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja 
responsabilidade nao esteja expressamente atribufda ao contraente publtco, 
nomeadamente os encargos decorrentes da utiliza<;ao de marcas registadas, patentes 
ou licences. 

3. Sem prejufzo do referido no nurnero anterior, e da responsabilidade do adjudicatario o 
pagamento de quaisquer impastos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros 
encargos exigidos pelas autoridades competentes e relativos a execucao do contrato a 
celebrar. 

4. o contrato a celebrar nao sera objeto de neqociacao nem de revisao de precos, 

Artigo 15.0 I Prec;o Base 

1. O preco acima referido nao pode, em caso algum, exceder o montante total maxima de 
69.807,50 € (IVA exclufdo), considerado como pararnetro base do preco contratual. 

2. Caso o procedimento seja constitufdo por lotes, devera ser respeitado o preco base de 
cada lote definido no Anexo A, nao podendo em qualquer caso ser ultrapassado. 

SEC<;AO II - Obrlqacoes da Entidade Adjudicante 

Artigo 14.0 I Dever de sigilo 

1. o adjudicatario deve guardar sigilo sabre toda a inforrnacso e docurnentacao, tecnica e 
nao tecnlca, comercial ou outra, relativa a atividade da Marinha, de que possa ter 
conhecimento ao abrigo ou em relacao com a execucao do contrato. 

2. A inforrnacao e a docurnentacao cobertas pelo dever de sigilo nao pod em ser 
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que 
nao o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato. 

Artigo l O I Gar?".;? r+os S< r vie c: 

1. A garantia dos servicos importa o compromisso de o adjudlcatario se responsabilizar 
perante a entidade adjudicante, sem quaisquer encargos adicionais para este, de 
substituir, e, ainda, de reembolsar o preco pago, no caso de este nao corresponder as 
condlcces enumeradas na sua proposta. 

2. Se por force da lei nada obstar em contrario, todas as obriqacdes descritas no presente 
contrato relativas a garantia dos servicos sao da exclusiva responsabilidade do 
adjudicatarlo. 

-+Marinha Cader no de Encar gos 
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1. Pelo incumprimento de obriqacoes emergentes do contrato, o contraente publico pode 
exigir do adjudlcatario o pagamento de uma pena pecuntarla, de montante a fixar em 
func;ao da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos: 

a. Nos 8 (oito) dias alern do prazo fixado no n.0 3 do artigo 3° a penalidade sera de 
0,5%0, por cada dia de atraso; 

b. Entre os 9 (nove) e os 30 (trinta) dias alern do prazo fixado no n.o 3 do artigo 
3°, a penalidade sera de mais 1 %0, por cad a dia de atraso; 

c. Apos 31 (trinta e um) dias alern do prazo fixado no n.o 3 do artigo 30, a 
penalidade sera de mais 1,5%0, por cada dia de atraso. 

2. O valor acumulado das sancoes pecuniarias nao pode exceder 20% do preco contratual, Oti. 
sem prejufzo do poder de resolucao do contrato. ~ 

CAPITULO III - Penal1dade!'> Contratuais e Resolu~ao do Contrnto 

Artigo 18.0 I Mora no pagamento 

1. 0 adjudicatarto tera direito a juros de mora no pagamento das sltuacoes liquidadas e 
aprovadas, quando a mesma exceder 60 (sessenta) dias a contar da data da aprovacao 
da fatura. 

2. Se o atraso na realizacao de qualquer pagamento se prolongar por mais de 120 (cento 
e vinte) dias, o adjudicatario podera proceder a resolucao do contrato. 

3. Os prazos referidos no presente artigo so iniciam a sua contagem apos a ernissao dos 
documentos mencionados no ponto 2. do artigo anterior, quando apllcavel. 

2. Para os efeitos do numero anterior, a obriqacao considera-se vencida com a assinatura 
do documento de qultacao respetivo. 

3. Em caso de discordancia por pa rte do contraente publico, quanta aos valores indicados 
nas faturas, deve este comunicar ao adjudlcatario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito, 
os respetivos fundamentos, ficando o adjudrcatarto obrigado a prestar os 
esclarecimentos necessarios ou proceder a ernissao de nova fatura corrigida, em igual 
prazo. 

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente artigo, 
as faturas sao pagas atraves de transferencia bancaria. 

5. O adjudlcatario nao pode efetuar a transmissao de creditos ao abrigo de contratos de 
factoring ou proceder a cessao de creditos sem autorizacao expressa do contraente 
publico. 

6. Caso o contrato esteja sujeito a fiscallzacao previa do Tribunal de Contas, nao serao 
efetuados quaisquer pagamentos antes da apresentacao, pelo adjudicatario, do 
documento comprovativo do pagamento dos emolumentos do processo de obtencao do 
Vista. 

7. Quando o valor do contrato for superior a 950.000 (novecentos e cinquenta mil) euros, 
o contrato nao produztra quaisquer efeitos antes da apresentacao, pelo adjudicatario, do 
documento comprovativo do pagamento dos emolumentos do processo de obtencao do 
Vista. 

-Marinha Caduno de Encargos 
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Artigo 20.0 I Forc;a maior 
1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem e havida coma 

incumprimento, a nao realizacao pontual das prestacoes contratuais a cargo de qualquer 
das partes que resulte de caso de torca maior, entendendo-se coma tal as circunstancias 
que impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela 
nao pudesse conhecer ou prever a data da celebracao do contrato e cujos efeitos nao 
lhe fosse razoavelmente exigfvel contornar ou evitar. 

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisites do nurnero anterior, 
designadamente, tremores de terra, inundacoes, lncendios, epidemias, sabotagens, 
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, matins e 
deterrninacoes governamentais ou administrativas injuntivas. 

3. Nao constituem forca maior, designadamente: 

a. Circunstancias que nao constituam force maior para os subcontratados do 
adjudicatario, na parte em que intervenham; 

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos 
de sociedades em que este se integre, bem coma a sociedades ou grupos de 
sociedades dos seus subcontratados; 

c. Deterrninacoes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza 
sancionat6ria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario 
de deveres ou onus que sabre ele recaiam; 

d. Manifestac;oes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas 
legais; 

e. Incendios ou lnundacoes com orig em nas mstalacoes do adjudicatario cuja causa, 
propaqacao ou proporcces se devam a culpa ou neqllqencia sua ou ao 
incumprimento de normas de seguranc;a; 

f. Av arias nos sistemas inforrnatlcos ou rnecanicos do adjudicatario nao devidas a 
sabotagem; 

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros. 

4. A ocorrencia de circunstancias que possam consubstanciar casos de force maior deve 
ser imediatamente comunicada a outra parte. 

5. A forca maior determina a prorrcqacao dos prazos de cumprimento das obriqacdes 
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao 
impedimenta resultante da forca maior. 

3. A sancao pecuniarta aplicada sera descontada na fatura imediatamente seguinte ao 
facto que a originou ou, caso tal nao seja possfvel, sera emitida nota de credito. 

4. Na determinacao da gravidade do incumprimento, o contraente publlco tern em conta, 
nomeadamente, a duracao da infracac, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa do 
adjudicatarlo e as consequencias do incumprimento. 

5. O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com 
as penas pecunlarias devidas nos termos do presente artigo. 

6. As penas pecunlartas previstas no presente artigo nao obstam a que o contraente publico 
exija uma indernntzacao pelo dano excedente. 

+Marinha Cade, no de Enca, gos 
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Artigo 23.0 I EYecuc;ao da caucao 

1. A caucao prestada para born e pontual cumprimento das obriqacdes decorrentes do 
contrato, nos termos do programa do procedimento, pode ser executada pelo contraente 
publico. sem necessidade de previa decisao judicial ou arbitral, para satisfacao de 
quaisquer creditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento 
definitivo pelo adjudlcaterio das obriqacoes contratuais ou legais, incluindo o pagamento 
de penalidades, ou para quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato 
ou na lei. 

2. A resolucao do contrato pelo contraente publlco nao impede a execucao da caucao, 
contanto que para tal exista fundamento. 

3. A execucao parcial ou total da caucao referida nos nurneros anteriores constitui o 
adjudicatario na obriqacao de proceder a sua reposicao pelo valor existente antes dessa 
mesma execucao, no prazo de 10 (dez) dias ap6s a notificacao do contraente publico 
para esse efeito. 

4. A caucao a que se referem os nurneros anteriores e liberada nos termos do artigo 295.o 
do C6digo dos Contratos Publicos (CCP). 

Artiga 22.0 I Resolucao por parte do adjudlcatarto 

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o adjudicatario pode 
resolver o contrato quando qualquer montante, que lhe seja devido, esteja em divida ha 
mais de 120 (cento e vinte) dias. 

2. Nos casos previstos no ponto 1. do presente artigo, o direito de resolucao pode ser 
exercido mediante declaracao enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 
(trinta) dias ap6s a sua rececao, salvo se esta ultirna cumprir as obriqacdes em atraso 
durante esse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar. 

3. A resolucao do contrato nos termos dos nurneros anteriores nao determina a repeticao 
das prestacoes ja realizadas pelo adjudlcatario, cessando, porern, todas as obriqacoes 
deste ao abrigo do contrato, com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.o do 
CCP. 

f I t i C O ) 1 c f" l'J (; a O p O r J) <' t t e d O U' '1 t • flt t:. r t'• I p < 

1. Sem prejufzo de outros fundamentos de resolucao do contrato previstos na lei, o 
contraente publico pode resolver o contrato, a titulo sancionat6rio, no caso de o 
adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obriqacoes que lhe 
incumbem. 

2. 0 direito de resolucao referido no nurnero anterior exerce-se mediante declaracao 
enviada ao adjudicatario e nao determina a repeticao das prestacoes ja realizadas, a 
menos que tal seja determinado pelo contraente publico e sem prejuizo do respetivo 
direito de indernnizacao e do pagamento pela parte, e apenas pela parte, do contrato 
executado ate ao prazo estabelecido no nurnero 3 do artigo 3.0 deste Caderno, pelo 
adjudicatario. 

Marinha Cadcmo de, Encergos 
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1. 0 adjudlcetarto e todas as pessoas que se encontrem ao seu service obrigam-se a 
observar as regras de seguranc;a e de apresentacao que, em cada momento, forem 
estabelecidas pela entidade adjudicante e comunicadas ao adjudicatario. 

2. A entidade adjudicante indlcara ao adjudicatario quais as normas de identiflcacao do seu 

__ p_e_ss_o_a_,_' _b_e_m_c_o_m_o_d_o_s_p_r_o_c_e_d_im-en_t_o_s_a_d_e_q_u_a_d_o_s_p_a_ra_o_a_c_e_s_s_o_e_c_ir_c_u_la_c;_a_o_d_e_s_t_e_. --t 
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l'rtiaf' ")l O I <?c stor do Contrato 
Nos termos do artigo 96.0, conjugado com o artigo 290.0-A do CCP, sera designado um 
gestor do contrato, com a func;ao de acompanhar permanentemente a execucao deste. 

Artioo 26. 0 I Fiscatiz acao 

1. Nao obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos 
o contraente publico reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302. 0 do CCP. 

2. O poder de fiscalizacao sera exercido atraves dos services competentes do contraente 
publico. 

Artigo 25. 0 I cessao da posicao contratual e subcontratacao 

1. O adjudicatario nao pode ceder a sua posicao contratual ou qualquer dos direitos e 
obrtqacoes decorrentes do contrato sem autorizacao previa da entidade adjudicante, e 
nos termos previsto no CCP. 

2. Para efeitos da autorizacao prevista no nurnero anterior, o adjudicatario deve: 

a. Submeter um requerimento a entidade adjudicante a solicitar a cessso da posicao 
contratual, identificando o cessionario e as razoes e respetivos fundamentos; 

b. Ser apresentada pelo cessionario toda a docurnentacao exigida ao adjudicatario 
no presente procedimento; 

c. A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cesslonario nao se 
en contra em nenhuma das sttuacoes previstas no artigo 55. o do Codi go dos 
Contratos Publicos, e se tern capacidade tecnica e financeira para assegurar o 
exato e pontual cumprimento do contrato. 

3. 0 Adjudicatario nao pode subcontratar ao abrigo do contrato celebrado sem autorizacao 
previa da entidade adjudicante, e nos termos previsto no CCP. 

P. r t:C'O "JLl O I Cornunice co es e noti'·c c 'Jes 

1. Sem prejufzo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notiflcacoes e 
cornunicacoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do 
CCP, para o domidlio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato. 

2. Qualquer alteracao das inforrnacoes de contato constantes do contrato deve ser 
comunicada a outra parte, por escrito. 

3. As partes estao vinculadas pelo dever de colaboracao mutua, designadamente no tocante 
a prestacao redproca de lnforrnacoes necessaries a boa execucao do contrato. 

C.AI l I l I c JV - Df spo sicfie s Finais 

Marinha Cader no de Erica, gos 
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frti :> "'l .<' I Pr qu i it o- TA<11icos 

A Especifica<;ao Tecnlca faz parte integrante do presente Caderno de Encargos, constando 
do Anexo A. 

PA RTE II CL A USU LAS ESPECIAIS 

Artigo 30. 0 I f-oro competcnte 

Para a resotucao de todos os litfgios decorrentes do contrato, designadamente a sua 
interpretacao, execucao, incumprimento, invalidade ou resolucao do contrato e competente 
o Tribunal Administrativo de Cfrculo de Almada, com expressa renuncia a qualquer outro. 

frtis,o 19 ° I ProtPC:'l"' CC' d a d c= 

1. 0 Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obriqacoes decorrentes 
do Regulamento Geral de Protecao de Dados (doravante designado RGPD) - 
Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, e 
demais legisla<;ao que lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a viqencia do 
contrato e, sempre que exigfvel, ap6s a sua cessacao, designadamente: 

d. Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela 
entidade adjudicante exclusivamente para as finalidades previstas no contrato; 

e. Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o 
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos; 

f. Prestar a entidade adjudicante toda a colaboracao de que esta careca para 
esclarecer qualquer questao relacionada com o tratamento de dados pessoais, ao 
abrigo do contrato; 

g. Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legisla<;ao relativa a protecao de 
dados; 

h. Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, 
transmitir, divulgar ou par qualquer outra forma colocar a disposicao de terceiros 
os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela 
entidade adjudicante ao abrigo do contrato, exceto quando tal lhe tenha sido 
expressamente comunicado, par escrito, par esta ou quando decorra do 
cumprimento de uma obriqacao legal; 

i. Adotar as medidas de sequranca previstas no artigo 32. 0 do RGPD, que 
assegurem a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade ea reslliencia dos 
sistemas e services de tratamento de dados pessoais; 

2. 0 adjudicatario sera responsavel par qualquer prejufzo em que a entidade adjudicante 
venha a incorrer em consequencta do tratamento, par parte do mesmo e/ou dos seus 
colaboradores, de dados pessoais em violacao das normas legais aplicavels. 

~ Marinha Cade, no de Enca, gos 
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ANEXO A - Especificac;ao Tecnica 

Marinha Cadcrno de Enca, gos 
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CADERNO DE ENCARGOS 

DO 

CLAUSULAS TECNICAS GERAIS 

ANEXOA 

+Marinha 
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2.3. Durante a vigencia do contrato, a entidade adquirente reserva-se o direito de proceder a 
veriflcacao dos produtos e a tnspecao dos equipamentos, sempre que o entenda por 

2.2. E da responsabilidade do fornecedor controlar a qualidade da prestacso de services de 

limpeza executados, bem como o controlo dos produtos de limpeza e equipamentos utilizados, 

determinado a sua substituicao se necessario, bem como a apresentacao dos trabalhadores ao 

service (ex: incorrecao no trato, desleixo ou negligencia na execucao do service, etc.); 

2.1. A prestacao dos services de limpeza sera executada nas instalacoes da Escola Naval e 

compreende os seguintes ediffcios: 

2.1.1. Salao Nobre 

2.1.2. Museu Escolar 

2.1.3. Biblioteca 

2.1.4. Ediffcio Escolar 

2.1.5. Internato Novo 

2.1.6. Internato Velho 

2.1.7. Quartos de Oficiais 

2.1.8. Messes de Oficiais, Sargentos e Prac;as 

2.1.9. Aquartelamento 

2.1.10. Ediffcio das Tecnologias Navais / Laborat6rios 

2.1.11. Enfermaria 

2.NiVEIS DE SERVI~OS E REQUISITOS TECNICOS, FUNCIONAIS E 

AMBIENTAIS 

Os services de limpeza a prestar no arnblto do presente Contrato devem cumprir as 

especificacoes tecnicas definidas neste Anexo nos nfveis de service aqui definidos. 

1.SERVI~OS A PREST AR 

+Marinha 
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2.12. E da responsabilidade do fornecedor de services de limpeza efetuar a qestao operacional 

dos consumfveis de higiene nas instalac;6es de entidade adquirente, tais como a sua (}I__. 
armazenagem, colocacao e reposlcao. necessaries para a manutencao em perfeito estado das ~ 

2.11. O adjudicatarto devera cumprir todas as disposic;6es legais e regulamentares em vigor, 

relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais 

subcontratados, respondendo plenamente pela sua observancia perante a entidade adquirente; 

2.10. 0 adjudicatarlo obriga-se a disponibilizar as folhas de presence oiarias dos trabalhadores 

ao service. em registo tnformattco de facil consulta; 

2.9. O adjudicatario obriga-se a apresentar a entidade adjudicante uma relacso, por categorias 

profissionais, com lndicacso dos nomes dos trabalhadores e areas a que estao afetos ao service. 

Da referida listagem constara, igualmente, a natureza do vf nculo laboral entre os trabalhadores 

af referidos e o adjudlcatario, bem como a data de infcio e duracao. 

2.8. E da responsabilidade e encargo do adjudtcatano a aquisicao de todo o material m6vel 

necessario aos trabalhos de prestacso de services (viaturas, rnaquinas, equipamentos, 

ferramentas, utensflios e restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua manutencao 

e conservacao em perfeito estado de funcionamento, durante o perfodo de vigencia do contrato. 

2.7. E da inteira responsabilidade do fornecedor o destine a dar aos resfduos produzidos ou 

recolhidos no decurso da sua atividade; 

2.6. Todos produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento, desinrecao e higiene devem ser 

fornecidos pela Entidade fornecedora dos services de limpeza, em quantidade e qualidade 

adequada a limpeza e desinfecao das diferentes superffcies (opacas e translucidas, pavimentos, 

louc;as sanitarias, mobiliario, metais, equipamentos eletricos, etc.); 

2.5. Todos os produtos de limpeza e desinfecao, materiais e equipamentos necessaries ao 

servic;o de limpeza sao da responsabilidade do adjudicatario. 

2.4. A entidade adjudicante podera, em qualquer altura, determinar a substituicao do pessoal 

que entenda nao dever autorizar a permanecer nas suas instalac;6es; 

bp,-uf,t<l\00 Turne,, + Marinha 
conveniente, podendo, caso se justifique, mandar suspender e/ou substituir a utilizacao de 

qualquer produto ou equipamento; 
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2.14.10. Decreto-Lei n.0 92/2006, de 25 de maio (procedimentos de qestao de 

embalagens. 

2.14.9. Decreto-Lei n.0 178/2006, de 5 de setembro (procedimentos de qestao de 

residuos): 

2.14.8. Decreto-Lei n.0 181/2006, de 6 de setembro (solventes orqanicos); 

2.14.7. Decreto-Lei n.0 9/2007, de 17 de janeiro (equipamentos de limpeza); 

2.14.6. Orientacao n°14 da Dire~ao-Geral da Saude, de 21 de rnarco de 2020 (limpeza 

de superffcies - medidas gerais); 

2.14.5. Orientacao n° GCI P 06 da Dire~ao de Saude da Marinha, de 02maio2020 

(definicoes). 

2.14.4. Orientacao n° GCI O 05 da Direcac de sauce da Marinha, de 02maio2020 

(limpeza dos refeitorios): 

2.14.3. onentacao n° GCI O 02 REV1 da Dire~ao de saude da Marinha, de 02maio2020 

(limpeza de instalacoes sanitaries): 

2.14.2. Orientacso n° GCI O 01 REV1 da Dire~ao de sauce da Marinha, de 02maio2020 

(hiqlenizacao das areas de trabalho); 

2.14. O adjudicatario devera cumprir as normas ambientais e normas e orientacoes, estas 

ultimas no aplicavel (decorrentes da presente crise panderruca-Covtu-ts, as quais integram o 

Apendice ao CE), nomeadamente: 

2.14.1. Inforrnacso da Direcao-Geral dos Estabelecimentos de Ensino, Dire~ao-Geral da 

sauce e Estado-Maior General da Forces Armadas, de 05maio2020 (COVID-19, limpeza 

e desinfeceo de superffcies em ambiente escolar); 

2.13. 0 adjudicatarto deve assegurar a qualidade dos services de limpeza garantindo os 

resultados identificados na especiflcacso dos services de limpeza constante dos Anexos A. 

fspc-cof,ca,ao TttnlCil +·Marinha 
instalacoes sanitarias, garantindo a cobertura das necessidades de consumfveis em todo o 

perfodo de funcionamento; 
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3.7. O resultado da avatiacao dos processos e meios utilizados decorre da identltlcacao e 

somat6rio mensal das nao conformidades por grau de gravidade - muito grave ou grave. Uma 

avaliac;ao dos processos e meios utilizados e considerada conforme se no maximo houver uma 

infrac;ao muito grave e uma infrac;ao grave. 

3.6. A avaliacao dos processos e meios utilizados e efetuada continuamente pelo Gestor de 

Contrato, podendo suportar-se nas auditorias realizadas ao estado da limpeza e em mtorrnacoes 

dos colaboradores dos organismos; 

3.5. 0 resultado da avaliacao do estado de limpeza expresso em % (percentagem), decorre da 

media da classlflcacao atribufda (0 ou 1) e da lmportancla relativa dos niveis de qualidade da 

limpeza (1 a 3). Uma avallacao do Estado de Limpeza e considerada conforme se o resultado 

for igual ou superior a 80%; 

3.4. Nas auditorias e atribufda uma avaliacao de O (zero) para Nao Conforme e de 1 (um) para 

Conforme, a classificacao dos resultados pretendidos para cada uma das especificacoes 

definidas no Anexo A. 

3.3. As auditorias deverao ser realizadas mensalmente, ate ao quinto dia util do mes seguinte. 

3.2. As auditorias sao realizadas pelo Gestor de Contrato, acompanhado pelo Responsavel da 

Limpeza por parte do Fornecedor, sendo que uma eventual nao cornparenda deste ultimo nao 

o desvincula dos resultados da auditoria; 

3.1. A avaliacao do estado de limpeza e efetuada com recurso a auditorias, onde o avaliador 

deflnira se o estado da lnstalacao analisada ap6s a limpeza esta conforme. 

3. AVALIA<;AO DA QUALIDADE DA PRESTA<;AO DE SERVI<;OS 

Marinha 
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ACCOES A DESENVOLVER 

A 

APENDICE 1 

+Marinha 
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e) A entidade adjudicante devera colocar a disposlcao do acjudicatario areas para dep6sito 
do material necessario a execucao do objeto contrato, bem como cartoes de 
identlncacao para os funcronanos/as. 

d) 0 fornecimento de aqua e energia eletrlca, bem como os consurruvers para as 
instalacoes sanitarias (papel hiqienico, toalhetes, toalhas, sabonetes em barra e em 
liquido) ncara a cargo da EN. 

c) Este concurso compreende, o fornecimento por parte do adiudicatano, da rnao-de-obra 
necessaria para dar cumprimento ao Plano de Higieniza9ao a seguir proposto, incluindo 
uniformes e demais equipamentos de protecao individual previstos na Orientacao n. 2 14 
da Direcao-Geral da Saude, de 21 de marco de 2020 (de uso obrigat6rio) do respetivo 
pessoal e os meios (rnaquinas, utensflios, produtos de limpeza e deslntecao e outros 
artigos de consumos). 

b) De forma a nao prejudicar o normal funcionamento deste Estabelecimento de Ensino 
Superior Militar, na sequence do desenvolvimento de acoes que nao sejam rotineiras, 
mas sim pontuais, inopinadas etc., o representante da Escola Naval (EN), devera ter 
conhecimento previo de todos os trabalhos a executar; 

a) As acoes de limpeza e desinfecso a fornecer, serao executadas de forma como o 
prestador de services julgar mais adequado, seguindo as normas e orientacoes 
constantes nos requisitos tecnicos, desde que estejam em sintonia com as diretivas do 
representante da Unidade e ainda que os metodos e produtos a aplicar durante a 
execucao das mesmas sejam os mais indicados, tendo-se sempre como objetivo 
definido, a obtencao excelente do resultado; 

1. Disposi~oes Gerais 

Marinha 
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11 Deslocacao de objetos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se 
encontrem encostados 

09 Limpeza de aparelhos de ilurnlnacao e/ou outros equipamentos fixos aos tetos 

10 Limpeza de aparelhos de iluminac;ao e/ou outros equipamentos fixos as paredes 

08 Rernocao de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tetos 

2.2 Paredes e Tetos 

,., • .,.,n I tl ;;i..., lt'1 ~ r·1 ••.ll) - I -.- 
~: 

01 Limpeza humlda em detrimento de aspirac;ao ou varredura de pavimentos e/ou 
escadarias 

02 Lavagem e desinfecao de pavimentos e/ou escadarias 

03 Decapagem e aplicac;ao de ceras em pavimentos e/ou escadarias 

04 Vitrificac;ao mecanica de pavimentos e/ou escadarias 

05 Aspiracao de carpetes, tapetes, passadeiras, alcatifas, etc. 

06 Lavagem de carpetes, tapetes, passadeiras, alcatifas, etc. 

07 Despejo e limpeza de baldes de lixo 

2.1 Pavimentos 

2. A~oes de limpeza 

+Marinha 
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20 Limpeza e deslntecao dos ralos e sifoes das 1.5. 

19 Lavagem e deslnrecso dos azulejos e equipamentos fixos as paredes e tetos das 
1.5. 

18 Lavagem e desinfecao a fundo dos pavimentos e loic;as das I.S. 

17 Limpeza e desinfec;ao superficial dos pavimentos e loic;as das I.5. 

2.5 Instalacoes Sanitarias 

OBS: * Apenas quando solicitado e sobre supervisao do representante da Escola Naval 

16 Deslocacao de rnobiliario rnovel e limpeza do mesmo nas partes de dificil acesso 

15* Limpeza e tratamento interior de mobulano fixo e/ou rnovel, incluindo a limpeza e 
arrumacao de tudo o que dentro dele existir 

14 Limpeza e tratamento exterior de rnobiliario fixo e/ou rnovel incluindo portas 

2.4 Mobiliario 

l!1•ef!ltl hl::S...."1(ei~f·lef!Ul - - 
12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso 

13 Limpeza de vidros de janelas em locais elevados 

2.3 Vidros 

1-Marinha 
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32 Limpeza de cinzeiros onde existam 

31 Lavagem e desinfecao de caixotes de lixo pertencentes as cozinhas 

30 Limpeza geral a cozinha e instalacoes anexas, lavagem dos pavimentos, paredes, 
bancadas, extratores de fumos, corredores, cameras frigorificas, pai6is, etc. 

29 Transporte e despejo de lixo da cozinha nos contentores 

28 Lavagem de loicas e talheres ap6s cada utilizacao 

27 Lavagem e limpeza do moblllarlo fixo da cozinha 

26 Limpeza de resfduos provenientes de inundacoes e/ou lnflltracces 

25 Limpeza e desinfecao de residues provenientes de entupimentos dos circuitos de 
esgotos 

24 Limpeza de persianas e/ou estores das janelas 

23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas 

2. 7 Diversos 

,., ••. _,:,J 111 ;f... "1 IC''h' r,, ••teJ - - 
21 Recolha de lixo das papeleiras do exterior 

22 Recolha de lixo diverso existente nos arruamentos e passeios exteriores 

2.6 Exteriores 
+·Marinha Espcc1f1ca\,ao TCcnicd 
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CONDICOES DE EXECUCAO 

APENDICE 2 

+Marinha 
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a) Horarto: Dias uteis, das 09:00 as 21:00, sendo o perfodo de alrnoco definido em 
concordancia com o responsavel da Cozinha. 

3. Messe de Oficiais e Cadetes 

- No horario das 14:00 as 17:00 os/as funcionarios/as efetuarao tarefas de manutencao de 
limpezas fora das instalacoes da cozinha. 

Notas: 

2 (dois) funcionarios/as nos flns-de-sernana e feriados, no horario 
das 09:00 as 17:00 e das 14:00 as 21:00 

b) Mao-de-obra: 2 (dois) funcionarios/as nos dias uteis, no horario das 09:00 as 
17:00 

a) Horario: Dias utels, das 09:00 as 17:00, sendo o penodo de alrnoco definido em 
concordance com o responsavel da Cozinha. 

2. Cozinha 

c) Mao-de-obra: A proper pela firma, salvaguardando o descrito no n° 3, do artigo 7 das 
Clausulas Tecrucas. 

b) Periodo de almoco. 12:00 as 13:00 

a) Horarlo: Dias uteis, das 09:00 as 17:00 

1. servlcos de limpezas 

+·Marinha 
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*Este/a trabalhador/a sera entregue aos Services Gerais da EN para qerencla pr6pria. 

b) Mao-de-obra: 1 trabalhador/a permanente *. 

a) Horario: Dias uteis, das 09:00 as 12.00 e das 13:00 as 17.00 

5. servlcos Gerais nao Especificados 

b) Mao-de-obra: 1 (um) funcionario/a no horarlo das 14:00 as 21:00 

a) Horarlo: Dias utels, das 14:00 as 21.00 

4. Copa de Sargentos e Pracas 

1 (um) funcionario/a no horario das 16:00 as 21:00 

b) Mao-de-obra: 1 (um) tunclonano/a no horario das 09:00 as 17:00 
+Marinha 
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Encarregada 09:00 - 17:00 Dias utels 

1 

Salao Nobre 

Museu 09:00 - 17:00 Dias uteis 

1 

Biblioteca 

Ediffcio Escolar 

Enfermaria 2 09:00 - 17:00 Dias uteis 

Quartos de Oficiais 

Internato Novo 2 09:00 - 17:00 Dias uteis 

Internato Velho 2 09:00 - 17:00 Dias uteis 

Messe de Oficiais e Cadetes 

(Zonas de lazer de oficiais e cadetes) 2 09:00 - 17:00 Dias uteis 
Laborat6rios 16:00 - 21:00 

Cozinha 2 09:00 - 17:00 Dias uteis 

Copas e Cozinha 2 09:00 - 17:00 Fim-de- 
semana e 

16:00 - 21:00 feriados 

Copa Oficiais e Cadetes 1 09:00 - 17:00 Dias utels 

Copa e refeit6rio de Sargentos e 
Prac;as 

(No borarto das 14:00 as 17:00 o/a funclonano/a 
efetuara/rao tarefas de manutencao de limpezas, 14:00 - 21:00 Dias uteis 
mas fora das instalacces da cozinha e refeit6rios). 

.1-Marinha 
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Os funclonartos de limpeza de vidros sao parte integrante da equipa dos 18 
funclonarios acima indicada. 

Adicionalmente a este Plano de Trabalhos tera que ser considerado e garantido 
por parte da firma prestadora de services de limpeza, a substitui~ao de 
funcionarios/as em periodos de ferias, baixas medlcas e faltas. 

Nota: 

necessarios/as-------------------------------------------------18 Total de funcionarios/as 
incluindo uma encarregada. 

09:00 - 17:00 (Pontualmente sera necessarlo, uma equipa de 2 
ou mais pessoas para limpezas de vidros), 

Limpeza de Vidros 

Dias utels 

09:00 - 17:00 1 (As limpezas dos exteriores e outros services nao 
especificados serso assegurados pelos 
trabalhador/a atribuido aos services gerais). 

Dias Uteis 

09:00 - 17:00 1 Aquartelamento de Sargentos e 
Pracas (gabinetes, paic\is, bares, cantina, WC's, 
Corredores do Aquartelamento e das Zonas de 
Paiol, gabinetes e WC de Apolo da seccao de 
Transportes e Alojamentos de Sargentos 

Femininos e Masculinos). 

Dias uteis 

Exteriores 

+Marinha 
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D 

AG 01 . OFICINAS 
AZ 01 . ESCOTARIA 
CL 01 . SAu\O NOBRE 
CL 02. MU SEU 
CL 03 . BIBLIOTECA 
OP 01 . GINASIO 
OP 04 . GIMNO-OESPORTIVO 
FM 01 . EOIFICIO ESCOLAR 
HT 01 . IN TERNA TO NOVO 
HT 02 - INTERNATO VELHO 
HT 03. QUARTOS OE OFJCIAIS 
HT 04. MESSE OE OFICIAIS 
HT 05. AQUARTELAMENTO 
IC 01 . LABORA T6RIOS 
SO 01 . ENFERMARIA 

Legendn 
ESCOLA NAVAL 

+Marinha 
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